ePolicy-REGOLAMENTO DI UTILIZZO ACCOUNT “Gsuite for
education @icrodarimacherio.edu.it-STUDENTI

1. LIstituto Comprensivo Macherio adotta, per la didattica in classe e a distanza, la piattaforma digitale
G Suite for Education” attraverso la creazione e la concessione di account @icrodarimacherio.edu.it.

2. Gli account sono gestiti dall'lstituto Comprensivo G. Rodari Macherio e concessi allo studente; essi
utilizzano la tecnologia messa a disposizione attraverso “G Suite for Education” da Google Ireland
Limited.

3. Llstituto non comunichera a Google, fornitore del servizio, alcun dato sensibile personale ad
esclusione di nome e cognome; saranno attivati soltanto i “Servizi Principali” ricadenti sotto il “Contratto
di G Suite for Education” consultabile all'indirizzo
https://gsuite.google.com/intl/it/terms/education_terms.html; l'Informativa sulla privacy di “G Suite for
Education” consultabile all'indirizzo https://gsuite.google.it/terms/education_privacy.html. L’account &
accessibile in qualsiasi momento da qualsiasi dispositivo collegato a internet.

4. L'account @icrodarimacherio.edu.it e tutti i dati prodotti attraverso di esso verranno eliminati entro tre
(3) mesi a partire dal momento in cui lo studente non risultera piu iscritto all'lstituto Comprensivo
Macherio, fatto salvo quanto previsto all’art. 1.5. 5. Per motivi di sicurezza, e dietro mandato dell’autorita
giudiziaria, sara possibile accedere all’account @icrodarimacherio.edu.it e visionarne tutti i contenuti
prodotti e conservati, tramite il servizio di Google Vault, per un periodo non superiore a dodici (12) mesi.
Rimane comunque possibile in ogni momento, da parte dell'Istituto, sospendere I'account.

6. L'account, concesso ad uso esclusivamente scolastico e didattico, consente allo studente la
condivisione di file con compagni e docenti e l'invio e la ricezione di email solo ed esclusivamente da e
verso altri utenti facenti parte dell'lstituto Comprensivo Macherio. Ogni comunicazione, tramite il servizio
di email, con i docenti o altro personale dell'lstituto, € comunque subordinata ad un esplicito consenso
e/o conseguente a specifiche ed espresse indicazioni didattiche di lavoro.

7. L'account consente inoltre I'attivazione di specifiche modalita di didattica a distanza, come previsto
nellart. 5. 8. E' compito del genitore monitorare e vigilare il corretto uso del’account messo a
disposizione dall’lstituto Comprensivo.

9. Dalla home del sito internet www.icrodarimacherio.edu.it, nell’apposita sezione “G SUITE”, sara
possibile accedere a tutorial e guide per I'utilizzo dell’account.

10. Richieste di natura tecnica vanno inoltrate esclusivamente allindirizzo  email
amministratori@icrodarimacherio.edu.it.

11. Il presente REGOLAMENTO DI UTILIZZO & pubblicato sul sito internet www.icrodarimacherio.edu.it
ed é parte integrante del Regolamento d’Istituto.

CONSEGNA CREDENZIALI (art. 2)

L’Animatore Digitale Roberta Sangiorgio e il Responsabile di gestione del Registro
Spaggiari Gianluca Calid saranno incaricati di consegnare agli studenti le credenziali di
accesso @icrodarimacherio.edu.it secondo le seguenti modalita:

1. consegna le credenziali di accesso @icrodarimacherio.edu.it che consistono in:
a. un nome account nel formato s.cognome.nome@icrodarimacherio.edu.it;
b. una password da modificare al primo accesso;

3. si illustrano le modalita di accesso allaccount @icrodarimacherio.edu.it attraverso il videotutorial
visualizzabile a questo link :https://youtu.be/c _JuHaP4yLQ



https://youtu.be/c_JuHaP4yLQ

DOVERI DELLO STUDENTE (art. 3)

Lo studente:

1. si impegna a conservare con la massima cura e riservatezza le credenziali di accesso (nome
account, password) dell’account @icrodarimacherio.edu.it non consentendone I'uso ad altre persone;

2. si impegna a comunicare immediatamente al docente incaricato o allamministratore di rete G Suite
Roberta Sangiorgio e Gianluca Calid I'impossibilita ad accedere al proprio account o il sospetto che altri
possano accedervi;

3. si impegna ad utilizzare i servizi esclusivamente per le attivita didattiche della scuola (gli account degli
studenti possono inviare e ricevere messaggi esclusivamente allinterno del dominio
@icrodarimacherio.edu.it);

4. in considerazione dell’art 3.3 si impegna a non utilizzare le credenziali @icrodarimacherio.edu.it per
accedere ad applicazioni mobile e app web con finalita non didattiche e/o che richiedano la verifica
dell’eta anagrafica dell’'utente;

5. si impegna ad utilizzare I'account in modo da mostrare considerazione e rispetto per compagni e
insegnanti;
6. € consapevole che le comunicazioni con i docenti e il personale della scuola tramite I'account

@icrodarimacherio.edu.it sono subordinate ad un esplicito consenso e/o conseguenti a specifiche ed
espresse indicazioni didattiche di lavoro;

7. nel caso di utilizzo di un device non esclusivamente personale, ad esempio a scuola, si impegna ad
accedere al proprio account attraverso i browser Chrome o Firefox in modalita “NAVIGAZIONE IN
INCOGNITQO?, ricordandosi di effettuare la disconnessione e la chiusura del browser una volta terminato
I'utilizzo;

8. si impegna ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’lstituto
dell'account ricevuto e/o eventuali sanzioni comminate a norma del regolamento d’Istituto. 9. &
consapevole che: per motivi di sicurezza e dietro mandato dell’autorita giudiziaria, sara possibile
accedere all’account @icrodarimacherio.edu.it e visionarne tutti i contenuti prodotti e conservati, tramite
il servizio di Google Vault, per un periodo non superiore a dodici (12) mesi; l'account
@icrodarimacherio.edu.it e tutti i dati prodotti attraverso di esso verranno eliminati entro tre (3) mesi a
partire dal momento in cui lo studente non risultera piu iscritto all'istituto Comprensivo G. Rodari
Macherio.

DOVERI DELLA FAMIGLIA (art. 4)

La famiglia:

1. si impegna a supportare e a vigilare sull'attivitda condotta dal proprio figlio attraverso I'account
@icrodarimacherio.edu.it;

2. si impegna a comunicare tempestivamente alla scuola ogni condotta rilevata che potrebbe causare
danno all'lstituto Comprensivo, ai suoi dipendenti e ai suoi studenti;

3. si impegna a non utilizzare I'account @icrodarimacherio.edu.it, concesso al figlio, con fini personali
e/o per comunicazioni con la scuola;

4. si impegna a mettere in atto eventuali azioni indicate dalla Scuola in merito alla disconnessione
dell’account @icrodarimacherio.edu.it da servizi o app terze;

5. & consapevole che il non rispetto del Regolamento Europeo 679/2016 GDPR e delle norme del
Cyberbullismo puo esporre a rischi di sanzioni penali e civili.



DIDATTICA A DISTANZA (art. 5)

1. Llstituto Comprensivo di Macherio pud attivare Google Classroom per la didattica sincrona ,
asincrona anche con l'assegnazione dei compiti e Google Meet per le lezioni a distanza.

2. Secondo quanto previsto dal Regolamento Europeo 679/2016 GDPR e dalle norme del
Cyberbullismo, & vietato I'utilizzo non autorizzato di immagini, video-audio, comprese le lezioni svolte
con la Didattica a Distanza e in Elearning.

Questo implica che sia assolutamente vietato:
a. filmare o registrare le lezioni;
b. catturare screenshot dei contenuti presenti nelle piattaforme senza autorizzazione;

c. condividerli in qualunque sede.

3. Anche durante l'attivita online il docente, nell’esercizio delle proprie funzioni, riveste il ruolo di
pubblico ufficiale, con tutto cid che ne consegue.

4. 1l docente stabilisce le regole della lezione a distanza attraverso Google Meet, tra cui I'attivazione del
microfono e della videocamera.

5. Gli ambienti virtuali creati dagli insegnanti devono essere tenuti costantemente monitorati dagli
studenti, perché vengono caricati materiali di studio e verifica. Si consiglia di non disattivare le notifiche
sul caricamento di nuovo materiale.

6. Tutto il materiale che viene caricato dai docenti e dai compagni &€ materiale riservato e pertanto da
utilizzare esclusivamente per scopi didattici e/o su indicazione dei docenti.

7. Durante le lezioni a distanza ¢ vietato utilizzare la chat coi propri compagni.



