
 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI AL PTOF–A.S. 2019 - 20 
 

Commissioni, oggetto di contrattazione per il numero di ore e la parte 
economica 
 

 
Commissioni Membri  Insegnanti  

disponibili 
Ore   

Mensa  1 infanzia  
2 primaria  

 3h x 3p 9 

Enti locali  1 infanzia  
1 primaria 
1 polo 

 3h x 3p 9 

Continuità 
scuola 
dell'infanzia – 
primaria - 
secondaria 

1 x plesso+ 
1 inf.   

 4h x 5p 20 

Sportello e 
 
 
 
 
attività 
continuità 
 

2 x plesso 
 
 
 
 
4p 

 4h x 6p (prim. e 
sec.) 
sportello 
1 h colloqui inf.  
 
4h x 2p 
Attività prim. – inf. 
 
4h x 2p 
Attività sec. – prim. 
 
Ore di francese a 
Scuola inf.  

24 
 
 
1 
 
8 
 
 
8 
 
 
6 

PTOF cfr. FS 
PTOF 
 
 

1 per plesso 
 

 5 h x 4p 20 

Autovalutazion
e / piano di 
miglioramento
/rendicontazio
ne sociale 
 

4 p con 
referente 
+ 1 inf. In 
caso di RAV 
obbligatorio 

 22 h x 3p 
 
 
 
27 h referente 

93 

Gruppo di 
Lavoro per 
l’Inclusione 
 
Cfr. FS 

Secondo PAI : 
-DS o delegato 
-F.S. Succ. Form. 
-insegnanti di sostegno di ruolo 
(2+1+1)  

3 riunioni anno 
 
5h x 7 p 

35 



 

 

Successo 
formativo 
 

-docenti e/o coordinatori (1 per 
plesso=4) 
-eventualm. e se possibile A.E. o 
loro coordinatori 
-eventualm. pedagogista com.  
-rappresent. dei genitori (1 per 
plesso) 
-esperti istituzionali 
 
 

Commissione 
curricolo 
verticale 

2 infanzia 
4 primaria 
2 secondaria  
 
 

 8h x 8 p 64 

Commissione 
aggiornamento 

3 persone   6h x 3 p 18 

Commissione 
accoglienza 
Cfr. FS  

1 per plesso 
 

 6h x 3p  AFP
I 

Commissione 
Festa d’Istituto 

2 per plesso   6h per 8p 48 

Dipartimenti di 
materia 
Italiano, 
matematica, 
lingue 

12 p= 1 per 
plesso X 
materia 
(escluso ingl. 
Inf).  

 5h per 11p 55 

Commissione 
ins. sostegno 

Per primaria in 
programmazion
e 

 1hx10p 10 

Commissione 
feste plesso 

  Non incentivata  

       428 



 

 

Responsabili di altre attività 
Oggetto della contrattazione di istituto per quanto riguarda la parte 
economica. 
 

 Membri  Ore  

Responsabili 
Laboratori 
secondaria  

Biblioteca 
 
Lingue 
Scienze  
Arte 
Musica 
Tecnologia 
Palestra  
Sostegno 

 2h x 1p 
 
1 ½h x 
7p 
 
 
 
 
 
 

2 
 
10 ½ 
 

Responsabili 
sussidi e libri 
Scuola 
d’infanzia e 
primaria  

2 per plesso 
inf.  
 
2 per plesso 
primaria  

 2h x 2p 

 
 
5h x 4p 
 

24 

Rapporti con 
UONPIA, La 
nostra famiglia, 
servizi sociali, 
pedagogista, 
altri operatori 
...  

2 persone 
per team  

 (1h max 
per 
incontro 
per 
persona, 
escluso 
chi è in 
servizio) 

74 
 
(ore non 
conteggiate 
nel monte-
ore 
massimo 
individuale: 
vd. 
Contrattazio
ne)           

Preparazione 
iniziative scuola 
secondaria 

2  2h x 2p 4 

Preparazione 
iniziative di 
vario tipo  
s. infanzia 

12  ½ h x 
12p 

6 

Responsabili 
progetti 

1 + 1  4h x 2p 8 

Open day 
infanzia  
(partecipazion
e)  

2   2h x 2p 4 

Open day 
secondaria 
(partecipazione) 

tutti  3h x 12p 36 



 

 

Stesura 
programmazion
e annuale SdI 

2  3h x 2p 6 

Coordinatori di 
classe scuola 
secondaria 

7  4h x 7p 28 

Stesura verbali 
(esclusi scrutini) 
secondaria 

7  4h x 7p 28 

Elaborazione 
orari 
Infanzia 

1  2h x 1p 2 

Responsabili 
sito 

1  40h x 1p 40 

Commissioni 
orario primaria 
 
 e secondaria 

2+2 
 
 
2 

 18h x 4p 
 
 
14h x 2p 

100 

Somministrazio
ne 
 
Inserimento 
dati, 
 
tabulazione  
prove INVALSI 
 

Scambio 
insegnanti   
 
 
 
 
insegnanti 
di classe, 
somministr
atori   

 In 
programm
azione 
 
30 h 
 
 
 

 
 
 
 
30 

Animatore 
digitale 

1  10hx1p 10 

Team digitale 3  5hx3p 15 

Referenti 
Comitati 
genitori 

4  4h x 4p 16 

Referente 
bullismo 

1  8h x 1p 8 

Referente 
legalità 

1  5h x 1p 5 

Progettazione 
PON 

3-4  5h x 4p 20 

Amministratore 
registro on-line 

1  20h x 1p 20 

Referenti Droga    3h x 1p 3 
             499,5 



 

 

         
Totale ore             927,5 
                  
 

Collaboratori   45h x 2p + esonero 
supplenze 

 

Altri referenti di 
plesso 

Primaria Manzoni 
Primaria Rodari 
Infanzia 
Leopardi 

 20h x 4p 

          
 

        
Commissione 
elettorale  

2 insegnanti, 
2 genitori,  
1 segreteria 

 1 – 2 sedute 
 

Non 
incentivata 

Comitato di 
valutazione 

3    Non 
incentivata 

Squadre di 
emergenza 

Insegn. Con 
certificazione 
Antincendio e 
P.S. 

  Non 
incentivata 

 
 
 
 
 
927,50 x 17,50 = € 16.231,25 lordo dipendente > € 21.538,87 lordo stato 
  90,00 x 17,50 = €   1.575,00 lordo dipendente > €   2.090,02 lordo stato 
  80,00 x 17,50 = €   1.400,00 lordo dipendente > €   1.857,80 lordo stato        
                             -------------- 
                             € 19.206,25 lordo dipendente > € 25.486,69 lordo stato 


